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Hantera SCB i Adela

Varje hosttermin skall grundskolan rapportera in uppgifter till SCB. I Adela kan man ta ut tre
filer for detta andamal:

o Elev — avser elever i1 grundskolan pa individniva, inkluderar eventuell
fritidshemsplacering och sprakval.

e ModmGr — avser modersmal grundskola, elever som &r beréttigade och/eller deltar i
modersmélsundervisning.

o ModmFr — avser modersmal forskoleklass, elever som é&r berdttigade och/eller deltar i
modersmélsundervisning.

SCB vill dven ha information om skolans personal. Detta far rapporteras manuellt, dd Adela ¢j
hanterar dessa uppgifter.

Kontrollera grunddata

For att undvika onddiga felmeddelanden &r det bra att kontrollera grunddata i Adela innan du
skapar filerna till SCB.

Kontrollera skolkod for grundskola
Ga till huvudflik Organisation, detaljflik Grunduppgifter

Skolkoden bestar av nio siffror. De fyra forsta siffrorna dr kommunkod, de fem efterféljande ar
skolans kod.

—Skala
Marmn: | Tersus Grundskola Enhetskod: | TGR
Besoksadiess:  |Stora Nygatan 31
Adrezs |St0ra Mygatan 31

{1108 |Giteborg

Telefon 1: |E|3‘| -85 70 R0 Fax: I

E-post: linfas@iarsys se

SCB-skalkod: |22332 ACE-skallD: |112233 Eng. start: I vl
" Kommunal % Fristaende  Driftsfom: I j
Prafil: Profi

Angvar I Altivitet I
Intaktzkonto I Projekt I
Motpart I komskod I

Frikod

Kamrur: [GATEEORG |




I faltet SCB-skolkod skriver du endast in skolkodens sista fem siffror.

Kommunkoden (de fyra forsta siffrorna), himtas med automatik fran Adeladatabasen utifrdn
det val som ni gjort i rullistan for Kommun.

Vilj er kommun ur listan.

Kontrollera skolkod for fritidshem
Ga till huvudflik Organisation, detaljflik Grunduppgifter

Markera fritidshemmet i trddet (ej avdelningar).

Skolkoden bestar av nio siffror. De fyra forsta siffrorna ar kommunkod, de fem efterfoljande ar
skolans kod.

Marmn: |Tersus Fritids

Bestksadress:  |Stora Nygatan 31
Adress: |Sh:|ra Mugatan 31
[41108  |Giteberg

Telefon 1: I [~ Debiteras g
Fax: I Hermzida: |

E-post; |
SCB-skalkad: | [7e583 Kemmur: & 5t TEBORG |

I faltet SCB-skolkod skriver du endast in skolkodens sista fem siffror.

Kommunkoden (de fyra forsta siffrorna), himtas med automatik fran Adeladatabasen utifran
det val som ni gjort i rullistan for Kommun.

Vilj er kommun ur listan.

Kontrollera koder for Modersmal

Logga in i Adela Administration.
Vilj Grunddata, Grundskola, Modersmal pa menyraden.

Fonstret " Administrera modersmal" 6ppnas:




Administrera modersmal

Maderzmal Maderzmalfark ﬂ
Acholi ALCH
Afar/Danakil AR,
Afrikaans AFR
Alkantbzante/Fante ARA
Albarizka ALB
Al ALL
Arnharizka AMH
Arabiska ARA,
firameick A [ANats

Spara |

Kontrollera att du har ritt koder i din databas for modersmal.

Fattas det ndgra koder hittar du dem pd SCBs hemsida.

For att gora fordndringar pa befintliga rader, klicka péd raden och skriv, tryck Spara.

For att komplettera med ett nytt modersmal hégerklicka 1 tabellen vilj Ligg till.
Skriv in ritt namn och rétt kod, tryck Spara.

Kontrollera koder for Alt MSPR sprikval

Logga in 1 Adela Administration.
Vilj Grunddata, Grundskola, Amne pd menyraden.

Fonstret " Administrera &mnen" Sppnas.

Administrera imnen I

Amnesbeteckning Amneskod | Amnesort | Betwg | Al B-sprék | Elew. val Typ =]
Swenska som andrasprak S 23 I I I
Teckensprak T™ 24 2 - -
Teknik TE 25 2 - -
Elevens val EY 28 [l I I
Skaolanz val SKw 32 [l I I
Swenzkalalt MSPR Sy Il =2 -
Modersmalalt MSPR tL - I~ -
Enagelskalalt MSPR EM [l ¥ I
Swenskaz/alt MSPR S Il =l -
Elevens val 2 Ev2 Il - -
Qrigt Qwr - I I

Madersmal/alt t B-sprak b alt [l I I J
Fiarstarkt 52 Fow2 Il - -

Firstarkt enoelska FEM - - - -
[« | LlJ
Spara | Stang |




Ett sprak klassas som "alt. MSPR-spriakval" genom att markeras med en bock i kolumnen "Alt.
B-sprak".
Kontrollera att du har rétt &mnen/koder 1 din databas for alt. MSPR- sprékval.

Fattas det ndgra &mnen/koder hittar du dem pa SCBs hemsida

For att gora fordndringar pa befintliga rader, klicka pa raden och skriv, tryck Spara.

For att komplettera med ett nytt &mne hdgerklicka 1 tabellen vélj Ligg till. Skriv in ridtt namn
och ritt kod, tryck Spara.

Kontrollera MSPR Sprékval

Logga in i Adela Administration.
Vilj Grunddata -> Grundskola -> Sprak.

Fonstret " Administrera sprak" 6ppnas.

Administrera sprak |
Sprak Sprak kod
Franzka FR
Spanzka 5P
Tyska T+
Spara Stang

Kontrollera att du har rétt &mnen/koder 1 din databas for MSPR-sprik ni erbjuder.

Fattas det ndgra &mnen/koder hittar du dem pa SCBs hemsida

For att gora fordndringar pa befintliga rader, klicka pa raden och skriv, tryck Spara.

For att komplettera med ett nytt &mne hdgerklicka 1 tabellen vélj Ligg till. Skriv in ritt namn
och ritt kod, tryck Spara.




Kontrollera elevdata

For att Adela skall kunna skapa filerna till SCB skall det i Adela finnas f6ljande:

o Elever som ir registrerade som modersmaélsberéttigade.

o Kursgrupper i respektive amne modersmal, alt. MSPR-sprakval samt MSPR-sprakval
som elever har undervisning i.

o Aktiva fritidshemsplaceringar.

Registrera elev som modersmalsberittigad

Ga till huvudflik Elev, detaljflik Personuppgifter

Owersikt  Personuppgifter IF'Iau:ering | Planering | Historik, | Studieuppg. I Betyg |.-i‘-.nhi:iriga | K.ontaktpersoner |

—Elew — = =
Personnr:  [15950102-TF21 v+
Farnamr: |Enia E frernamr: |,.f_-.,r.;.n$3.;.n

—Adress — Folkbokfaringzadres:

G atuadress: |M.;.3§3V_ 20 Andingzdat.; I [T Sekretess skyddad

Postadress: |452 0z |G|jTEB|:|F|G Gatuadress: |

Teleforl:  [031-702452 | Mabill: [070435341 Postadress: | |

Epostadiessi|E rja Bomedal@mail se Kammur: I GOTEEORG j
Tillkirighet: |

[~ Uppdatera &) adress automatizkt

H andelzedatumm: |2|]1 14222

Modersmal [berattigad): I.-’-'-.ral:uiska j [T Asylsokande
Modersmal [deltar]: | [ Studighandledning modersmal
Tom Ta bort Spara

I rullistan "Modersmal (beréttigad)" véljer du riatt modersmal, tryck Spara.




Hitta modersmalsberittigade elever

Perzonnr Efternamn Fiorrarnn | [1] Modersmal Skolenhet klazz ﬂ
199360101 -TF23: Khepizadek-Hartman i Philippa | Afrikaans Terzuz Grundzkola: 9b
19360101 -TFS1 § Mollefors Teo Afrikaans Terzus Grundzkola: 9b
100007101 -TFOV { Lindstrom Olle Albarizka Tersuz Grundskola 4
199601 02-TF27 { Arongzon Ema Arabizka Tersus Grundskola 9b
20020001-TF14: Skarp Abdallak i Arabiska Tersuz Grundzkolai 1-2
199601 02-TF52  Horngren bare | Arabizka Tersus Grundskola; 9b
133301 05-TF33{ Aronzzon Lariza | Arabiska Tersuz Grundskola i b
13330104-TFE4 § Barve Arnie Arabiska Mikaelzkalan
1000071 01-TFE3 Svenszon Lirin Armenizka Tersuz Grundskola i B
ﬂnnn.'r £ Cisie Fralzcis | 0 amicl = Tarsie Fomdel alz i Ok S ﬁl

Organisation Fersonuppaifter |Grupper I Flanering I Elevtranspnrtl Qvriga uppgifterl O rigt |

Perzonnr: | Gatuadress: |
Fiarnamn: | Postadress: | |
Eftermarnm: | Telefan 1; |
k.o I j K.ommLmn; I j
Madersmal; |.= Berittigade = j Tillkiir; j
Erkursler]:  [Forskola ﬂ ey £ j
12 [T Asplzokande
3 ;I [T Studiehandledning modersmal
[~ %H har uppdaterat kontaktuppgifter via Adelanet:
Fr.o.m. | j T.o.m. | ll

ok, | byt |

Ga till menyraden vilj Sok, Elev

Se till att kolumnen "Modermal" visas i tabellen.
Vilj fonstrets detaljflik Personuppgifter

I rullistan "Modersméal" vélj Berittigade, tryck Sok.

Tabellen visar nu alla elever som &r berattigade till modersmalsundervisning. I kolumnen
"Modermal" visas elevernas respektive modersmal.

Om eleverna deltar i modermélsundervisning behdver du skapa kursgrupper for detta.




Skapa en kursgrupp

Ga till huvudflik Grupp, detaljflik Grunduppgifter

Elev  Personal Grupp _EIDrganisation |

EG'U”dl"IEI?E!i.f.t.!?!__5|Ele\u'el | Betyg | Firdelning I Franvara |

j Sprak:

—Grupp

Lasdr: |-|-|,-'12 vl
Amnedgrupp:

Grupp:

Betpgzansvarig: I

]

I Tersus Grundskola

=
=

Qwrigt 1:

[~ Exportera g

|
|
Beskiivring: |
|
|

Qurigt 2:

Artal grupper: | I~ | Ej frérars

Larare:

Perzonnr Efternamn | Fomamn

Signatur

Du star med automatik pa innevarande l4sér.

Vilj Amne/Grupp i rullistan, om det giller sprak s& dppnar sig rullistan "Sprak" med sprikval.

Hogerklicka pa den gré bakgrunden, vélj Lagg till grupp.

Skriv gruppens namn 1 féltet "Grupp”.

Kontrollera att organisationsenheten &r rétt, om inte vélj 1 rullistan "Org.enh", tryck Spara.

Elev |Pesondl  Gupp | digarisation |

Grunduppaiter |Elever | Betya | Fordeining | Frénvaro |

Grupp

Lasér [z =] Org enh [Tersus Grundskola =
Amnedgupp:  [MEFR, sprdkval =] spidk [Spanska =l
Giupp [MSPA Spanska &7 11/12 Belyasansvaia: [<INGEN> =l
Beskiiming |

Qvrigt 1: [ [~ Exparttera s
fivigt 2 I Antalgupper [T [ Ejfidnvan
Larare:

Personmi | Efternamn | Figimamn | Signatur

[Starthasdr =l

Tapot | Spaa |

Grupp |

[=]=

M3PR Spanska & 7 11412

Grupp:

Startdatum:

Slutdatum;

Elesantak

Timmar:

Larare:

Rl I | K

I~ Betygsansvarig

Tom

I [ s

Gruppen dyker nu upp i resultatfonstret.




Du kan nu koppla en ldrare till gruppen genom att hogerklicka i tabellen ”Lérare” vilj Lagg till
ldrare, tryck Spara.

(Du behover inte koppla larare for att SCB ska fa info)

For att koppla elever till gruppen gér du till detaljflikElever.

Hogerklicka 1 tabellen vilj Lagg till ny elev.

Fonstret "Sok elev" 6ppnas, sok fram och markera de elever du vill placera, tryck OK.

Tryck Spara pa detaljflik Elever for att koppla eleverna till gruppen.

For att snabbt hitta de elever som dr berdttigade till ett visst modersmal, vdlj flik
Personuppgifter och markera modermdlet rullistan Modersmal, tryck Sok.

For mer information om hur du skapar kursgrupper se Kom igang med Adela — Grundskola.

Skapa fil till SCB
Starta modulen SCB.

Logga in med dina vanliga inloggningsuppgifter.

Vilkommen till ADELA - Oppna databas

Ange
D atabas: ID ErO j

Arreandarnamr; IT ERSLIS

Lizenard: f ]

[T Extern autentizering

oK Avbryt |

Ga till menyraden vilj Statistik, Grundskola

2 Adela SCB - [Databas: DEMO]

Arkiv | Statistkk Mationella prov  Insamling av slutbetyg Grundskolan  Visa
Grundskolan. ..
Barnomsaorgen...

Gymnasiet (VHS/SCE)...




Fonstret SCB statistik grundskolan 6ppnas

SCB statistik grundskolan

WAl enhet... Iriztaliningar. . | D atum: |2|:|-|-|_-||:|_15

Starta |

Klicka pa Viilj enhet

Fonstret Vilj organisationsenhet 6ppnas.

Vilj organisationsenhet E |

] ALE
IIEI Terzus Frizkola
P! Tersus Grundskola

byt

Markera din enhet och klicka OK.

Fonstret SCB statistik grundskola 6ppnas igen, tryck nu Instéillningar

SCB statistik grundskolan

Walj enhet... Inztalningar. .. | Ciatuirn: |2D11-1D-15




Fonstret Statistisk installningar 6ppnas

Statistik installningar

Statuz | Posttyp Bezkrivning Fil
[ iPosttyp1 iEleverigrundskola [individniv3) YutzclienthchElew. bt
W iPosttyp 2 f Modersmal for elever | grundskola Yutzclientchb odmiGr. bt

[ iPosttyp 3 iModersmal far elever i farskoleklass pd en grundskola Yhtzclientchhd odmF sk, tat

Katalog:  [\tsclientich ]

Markera de filer de filer du vill skapa med bock i1 kolumnen "Status".

Vilj var filerna ska sparas genom att klicka pa den gula mappen.

Fonstret Vilj sokvag 6ppnas

e |

Savein: | g Desktop j = £ Ed-

MName = !__‘DESH':'F' modified |~r| Type :l
New| oM Network 12-21 11:51  File folde
unt 1M teclient

r11-22 10:08  File folde

" 112-20 16:01  File f‘I:l|l:|EJ
remd L W

stran clra 112-19 16:24  File folde
uddd P My Documerts 1221 13:14  File folde

w Deskiop 111-30 15:01  File ﬁ:-ielll
LI— gtrand _I b
—| Libraries
= e 2 Petra Tomros Save
8| Computer
Save ast - ﬁ" Cancel
]  Local Disk (C:) |

Tryck pa pilen, i rutan hogst upp for att visa en rullista.
Vilj "tsclient” och leta dig fram till den plats dér du vill spara filen.
Léat det star SCB som filnamn, tryck Save.

Sting dérefter fonstret Statistik instillningar genom att trycka pa Sting.




Fonstret SCB statistik grundskola 6ppnas ater igen, tryck nu Starta.

S(B statistik grundskolan

Walj enhet... Irnetallningar. . | D aturm: |2EI'|'|-'IEI-'|5 Starta |

Stéing dérefter fonstret SCB statistik grundskolan genom att trycka pa Sting.

Filerna &r nu sparade pa den plats ni angivit.

Ni behéver sjilv logga in pa SCB och ladda upp filerna
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